Directeur Administratif et
Financier

Monsieur PINTO Maurice

Futur(e) alternant(e), j'ai besoin d'informations
générales sur les formations (Dossier de
candidafure, Procédure d'odmission, rendez-vous
d'inscription, date des rentrées)

Secrétaire Générale
Référente Mobilité

Madame ARNOLIN Laetitia
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Accueil, conseil et orientation des alternants
Gestion du standard téléphonique

Gestion du planning de rendez-vous
Renseignements Généraux sur les formations

Travaux de reprographie

Candidat en recherche, jai besoin d'aide ou
d'information ? (Mise en relation avec les
entreprises partenaires, refonte de mon CV, mon
rythme de formation, la procédure de rédaction de
mon contrat ?)

Une question sur 'avancement de mon contrat, le
traitement d’'une rupture ?
(La rémunération, une erreur de saisie, un
changement de tuteur etc. ?)

Référent(e)s formations

Monsieur WIZMAN Benjamin

Madame JULIEN Clara

Réception / Gestion des offres d'emplois

Mise en relation des candidats et des Entreprises

Traitement des candidatures, entretiens de pré-sélection et
d'évaluation, positionnement des candidats

Suivi de l'alternant le long de son cursus de formation, au sein du
CFA, en entreprise (visite etc.) et liaison tuteur/maitre de stage et
organisme de formation

Replacement de l'alternant en cas de rupture de son contrat

Une question sur 'avancement de mon contrat, le
traitement d’'une rupture ?
(La rémunération, une erreur de saisie, un
changement de tuteur etc. ?)

Responsable Administrative
Référente Handicap

Madame MOLINA Marine
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Aide au montage et établissement du dossier de l'alternant : contrat
d'apprentissage et de professionnalisation.

Gestion de la relation avec les OPCOs

Suivi des éventuelles "ruptures" de contrat

Suivi et Gestion comptable des contrats d'apprentissage et de

professionnalisation

Une question sur le déroulé pédagogique de votre
formation ? (ldentifiant d'Accés espace IntraCFA
YPAREOQO, une absence, un retard, le calendrier
général et hebdomadaire de formation, votre
inscription aux sessions nationales d’examens, un
probléeme d'émargement en ligne, une sanction
disciplinaire etc. )

Coordinateur Pédagogique

Madame DA SILVA FERREIRA Raphaela
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Monsieur BARALLE Eric

Suivi de la relation - Alternants / Entreprises - dans le cadre du
suivi pédagogique

Gestion du planning (formation, sessions banches d'examen,
journées des dossiers professionnelles, projet socio-éducatifs etc)
Animation des conseils de classes, des réunions et des conseils de
discipline

Inscription aux sessions d'examen

Suivi de l'alternant en entreprise, visite, liaison - Alternant/ Maitre
de stage - dans le cadre du Centre de formation

Saisie des absences, des retards, contrdle des documents

Relation Alternant - Entreprise dans le cadre de l'assiduité.

Une remarque, une suggestion sur la vie au sein du
CFA, sur la qualité des formations ? de votre
formation ?

Référent Qualité

Monsieur WIZMAN Benjamin

Gestion des réclamations administratives, logistiques,
pédagogiques etc ..

A qui m'adresser pour des questions concernant mes
données personnelles ?

Responsable de la
protection de vos données

Monsieur WIZMAN Benjamin

Responsable de la bonne application du
Réglement Général sur la Protection des Données (RGPD)




